
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ      วิทยาลัยอาชวีศึกษาชลบุร ี
ท่ี         -     วันที่       
เรื่อง       ขออนุญาตเปล่ียนเวร  
 
เรียน     ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาชลบุรี 
 

  ตามคำส่ังวิทยาลัยอาชีวศึกษาชลบุรี  ท่ี …….….…/…….……… วนัท่ี ……….… เดอืน …………......………….. พ.ศ. …………. 
ส่ังใหข้้าพเจ้าปฏิบัติราชการอยู่เวร , ตรวจเวร  ในวันที่ ……..…..… เดือน ……..……….………..……….. พ.ศ. …………….… เวลา ………..….. น. 
ถึง …..………….. น.  นั้น  ข้าพเจ้าไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ดงักล่าวได้  เนื่องจาก ……………………………………….………………………………… 
……………………………………………………………………….. จงึใครข่อเสนอแลกเปล่ียนหน้าท่ีดงักลา่วซ่ึงกันและกัน  ดังนี ้
  1.  ขอให้  นาย/นาง/นางสาว ………………………………...……………………………   อยู่เวร  ตรวจเวร แทนข้าพเจ้า 
ในวันท่ี ……..…… เดือน …..…………………….. พ.ศ. …..……… เวลา ……………... น. ถงึ …………….. น. 
  2.  ข้าพเจ้า ………………….………………….…จะ  อยู่เวร  ตรวจเวร ในวนัที่ ……… เดือน ………..…….. พ.ศ. …..…. 
เวลา ………..…….. น. ถงึ ……..……….. น.  แทน  นาย/นาง/นางสาว …………………………………..…………………………….… 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 

         ..………………………………………… 
        (…………………………………………..) 
 

 

 คำยินยอมของผูอ้ยู่เวร , ตรวจเวรแทน    ความเห็นของรองผู้อำนวยการวิทยาลยั 
 

 ข้าพเจ้า ……………………………………….……………………         …………………………………………………………………………………………….. 
ได้ตกลงและยินยอมแลกเปล่ียน   อยู่เวร  ตรวจเวรกบั     …………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………ตามวันและ         …………………………………………………………………………………………….. 
เวลาดังกล่าวข้างต้น และรับรองว่าจะรับผิดชอบอย่างเต็มที่       
หากมีเหตุการณ์ใด ๆ เกิดขึ้นในวันที่ข้าพเจ้าอยู่เวรแทน           ......…........…………………….... 
………………………………………………………... นั้น                 (นายปกร  พัวพัน)  
                                      รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
                   ..……………………………….……     
                 (…………….…………………………..) 
       ผู้อยู่เวร , คู่เวร      ผู้ตรวจเวร                คำสัง่ผูอ้ำนวยการวิทยาลัย 
              

 
   …………………………..….             ………………..……………..         ……….…………………………………………………………………………………….. 
(……………………..…..……….)           (……………………....………….)      ……….……………………………………………………………………………………. 
          ……….……………………………………………………………………………………. 
   …………………………..….             ………………..……………..         
(……………………..…..……….)           (……………………....………….)         
                 ......…........…………………….... 

          ......…........……………………....                 (นายพริฬุห์  วิริยะประกอบ) 
                           (นายทูล  อนุสนธิ)               ผู้อำนวยการวทิยาลัยอาชีวศึกษาชลบุร ี
       วันที่ ……..… เดอืน …………..….……… พ.ศ. …………  
                                                             

 
 
 

 


